scuola per I'europa

"indirizzo europeo coerente con il sistema delle scuole europee”

via A.Saffi, 8 43100 Parma telefono 0521.504118 fax 0521.384592
www.scuolaperleuropa.eu segreteria@scuolaperleuropa.eu C.F. 92126590345

Carissimi genitori,

€ questo un inizio di anno scolastico particolare, la scuola per I'Europa registra I'arrivo di nuovi docenti ma
anche la conferma di “vecchi”insegnanti, tutti con titolo avente valore abilitante all'insegnamento.

Lunedi completato I'organigramma, procederdo ad assegnare le classi che da martedi 6 settembre
funzioneranno ad orario completo a tutti i livelli (ciclo materno/primario/secondario). Le prime classi
entreranno alle 9 . L'assegnazione dei docenti alle classi sara pubblicata lunedi 5 settembre sul sito della
scuola.

Nelle due strutture di via Toscana saranno in servizio tre collaboratori scolastici appartenenti all’organico
assegnato alla Scuola per I'Europa..

In via Toscana ed in via Saffi dal primo giorno di scuola saranno attivati Sportelli di Segreteria “ front office”
per 'utenza interna ed esterna, funzionanti tutti i giorni dalle 8 alle 10 in via Toscana ed in via Saffi, dalle
12,00 alle 13,00 e dalle 15,00 alle 16,30 per :

1) la richiesta di documentazione che sara prodotta, in un tempo minimo di tre giorni secondo la
complessita amministrativa,

2) la consegna di modulistica ( happy bus, libretto giustificativo assenze, deleghe, documenti
identificativi etc),

3) Consegna/ritiro di certificazione medica e ricevute varie,
4) richiesta di appuntamenti con gli uffici della segreteria

Agli uffici di Segreteria si accedera previo appuntamento e specificando la motivazione. Saranno organizzati
in via Saffi, nei locali adibiti attualmente a segreteria, dove funzioneranno :

1) [I'Ufficio Amministrativo Alunni - responsabile I'assistente Consolazione C. Signorelli
2) [l'ufficio Amministrativo del Personale - responsabile I'assistente Giuseppe Paselli
3) [l'ufficio Amministrativo-Contabile —responsabile I’assistente Leonardo Citino

Nei locali dei direttori aggiunti sara funzionante I'ufficio di Ragioneria ( gestione delle spese ) Segretario
Capo Guglielmo Lasagna, collaboratrice del Segretario Capo Josephine Spinelli.



